BOLU iL OZEL iDARESI

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
S,'\I%A VATﬁiNZ?\‘;E%;US;JILAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
11 Ozel idaresine Ait Gayrimenkul 15 giin i¢inde satis yapilarak
1 Satiglari 2886 Sayili Devlet DIK.5.25.54 Mad. Uygulama ve Talep Yazisi. so0zlesmeye baglanir.
11 Ozel Idaresine Ait
Gayrimenkullerin Kiralanmasi ve 2886 Sayili Devlet DIiK.5.25.54 Mad. Uygulama ve Talep Yazist 15 giin i¢inde satig yapilarak
2 Tahsisi sOzlesmeye baglanir.
Fuzuli Isgal Altinda Bulunan
Taginmazlar I¢in Ecrimisil Bedeli 2886 Sayili Devlet DIK.74 ve.75 Mad. Uygulama 15 giin iginde belirlenir.
3 Alinmasi
4 11 Ozel Idaresi Yararina Kamu Yarar1 Karar1 ve Talep Yazisi 45 giin
Gayrimenkul Kamulagtirmasi
Vatandaglara 11 Ozel idaresi ile ilgili | Vatandaslara Il Ozel idaresi ile ilgili talep edilen Istatistiki Bilgiler 5 giin
5 talep edilen Istatistiki Bilgiler
Dogrudan Temin Yoluyla Mal- 1. Thtiyag talebi,
Hizmet Alim Isleri 2. Piyasadan yaklasik maliyet arastirilmast,
3. Onay Belgesi,
4. Piyasaya Teklif Mektubu dagitilmasi,
6 5. Piyasadan alinan tekliflere gore yiiklenici firmanin belirlenmesi, 15 giin
6. Firamadan fatura kesilmesi ve alinan hizmet veya malin teslimi,
7. Muayene ve Kabuliin yapilmasi,
8. Odemenin yapilmasi,
Idarenin ambar giris-cikis Fatura-Tasinir istek belgesi Taginir Mal Yonetmeligi
7 kayitlariin yapilmasi.

Personel izin Talebi

Izin programindan talep yapilmast, birim amirinin onayz,

3 gilin




Lojman kiralamalar1 Kamu konutlar1 teslim tutanaginin alinmasi, Kira defterlerine kayitlarin girilmesi, 1 giin
9 Gelir otomasyon programina girislerin yapilmasi, Ayligindan kesilmek tizere Mali
Hizmetlere veya kurumuna bildirilmesi.

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunu'nda belirtilen sartlari 30 giin
10 | Kullanilmasina Dair Kanun tagiyan dilekgeleri vermeleri.
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki 1- Gergek ve tiizel kisilerin ilgili Kanunda belirtilen bilgileri igeren dilekgelerini Bilgi ve Belge Erisimi 15 is giinii,
Kanunu vermeleri, baska Kurum ve Kurulusun goriisiiniin
11 2- Elektronik ortamda ilgili formu doldurmalari, almmmas1 gerekiyorsa veya bagvurunun

icerigi birden fazla Kurum ve
Kurulusu ilgilendiriyorsa 30 is giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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