BOLU iL OZEL iDARESI
ENCUMEN MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)

SIRA VATANDASA SUNULAN
NO HiZMETIN ADI

1- Tlgili birimin goriisiilmesi gereken konu ile ilgili dosyanin hazirlanmasi,
. . 2- Gorlgiilmesi gereken konu dosyasinin Valilik Makaminca veya Vali

1 Il Genel Meclis Kararlan adia Genel Sekreterlik Makaminca Enclimen Miidiirliigiine
gonderilmesi

Vali Onayu ile siire¢ tamamlanir

1- Ilgili birimin goriisiilmesi gereken konu ile ilgili dosya hazirlanmast,
5 Il Enciimeni kararlari 2- Goriisiilmesi gereken konu dosyasinin Valilik onay1 ile Enciimen
Miidiirliigiine gonderilmesi

Il Enciimen kararlarinin imzalanmasi
ile siire¢ tamamlanir.

1- I Genel Meclis giindemine alinacak konularin en geg bir nceki ayin 25 ine

11 Genel Meclisi ve 11 Enciimeninde kadar Enciimen Miidiirligiine gonderilecektir.
goriisiilecek konular ile ilgili hazirlik 2- 11 Enciimeni giindemine almacak konularin engeg toplant1 haftasinin pazartesi
stireci giinii saat 16’00 ya kadar Enciimen Miidiirliigiine gonderilecektir.

3- Bu tarih ve saatten sonra gelen evraklar bir sonraki hafta giindemine alinir.

Vatandaslara 11 Ozel Idaresi ile ilgili Coa Co e 5 giin
4 talep edilen Istatistiki Bilgiler Vatandasglara Il Ozel Idaresi ile ilgili talep edilen Istatistiki Bilgiler
5 Personel Izin Talebi [zin programindan talep yapilmasi, birim amirinin onay1, 3 glin
6 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunu'nda belirtilen sartlari 30 giin
Kullanilmasina Dair Kanun tagiyan dilekceleri vermeleri.
Bilgi ve Belge Erisimi 15 is giinii,
4982 sayih Bilgi Edinme Hakk: 1- Gerg:ell< ve tiizel kisilerin ilgili Kanunda belirtilen bilgileri igeren dilekgelerini | baska Kurum ve Kurulusun goriisiiniin
- Kanunu vermeleri, alinmasi ggreklyorsa veya bagvurunun
2- Elektronik ortamda ilgili formu doldurmalari, icerigi birden fazla Kurum ve

Kurulusu ilgilendiriyorsa 30 is giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.



Ik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
e-posta

Bolu il Ozel idaresi
Riza KINIS
Enctimen Midiiri

Bolu il Ozel Idaresi — Kiiltiir Mah. Sehitler Cd.

No:47

0374 270 35 80-81-82-83-84
03742703589
info@boluozelidaresi.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
e-posta

Bolu il Ozel idaresi
Fevzi DONMEZ
Genel Sekreter Yardimcisi

Bolu 11 Ozel Idaresi — Kiiltiir Mah. Sehitler
Cd. No:47

0374 270 35 80-81-82-83-84
03742703589
info@boluozelidaresi.gov.tr



