BOLU iL OZEL iDARESI
INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTIiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SI'\I%A VATﬁiNZ];‘;E%;UgﬁLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
Memur Personel Alim Atama 1-Adres Beyan1 2-Vesikalik Fotograf 3-Niifus Ciizdan Asli ve Fotokopisi 4-Noter
Islemleri Tastikli Diploma Fotokopisi 5-Askerlik Durum Belgesi 6-Adli Sicil Kaydi1 7-Saglik 7 giin
1 Kurulu Raporu 8-KPSS Sonug Belgesi 9-Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma
Formu
Isci  Personel Alim Atama 1-Adres Beyani 2-Vesikalik Fotograf 3-Niifus Ciizdan Asli ve Fotokopisi 4-Noter
Islemleri Tastikli Diploma Fotokopisi 5-Askerlik Durum Belgesi 6-Adli Sicil Kayd1 7-Saglik 7 giin
2 Kurulu Raporu (heyet) 8-KPSS Sonug Belgesi 9-Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv
Aragtirma Formu 10-Is Kurumu Gonderme Formu
Sozlesmeli Personel Alim Islemleri | 1-Adres Beyani1 2-Vesikalik Fotograf 3-Niifus Ciizdan Asli ve Fotokopisi 4-Noter
Tastikli Diploma Fotokopisi 5-Askerlik Durum Belgesi 6-Adli Sicil Kayd1 7-Saglik 7 giin
3 Kurulu Raporu 8-KPSS Sonug Belgesi 9-Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma
Formu
4 |is Bagvurular 1-Dilekge 15 dakika
Engelli Memur, Is¢i Alimi 1-Adres Beyani 2-Vesikalik Fotograf 3-Niifus Ciizdan Asli ve Fotokopisi 4-Noter
5 Tastikli Diploma Fotokopisi 5-Askerlik Durum Belgesi 6-Adli Sicil Kayd1 7-Saglik 7 giin
Kurulu Raporu 8-Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu 9-Is Kurumu
Gonderme Formu 10-Sinav Sonug Belgesi
Emekli Personel Pasaport Yazilari 1-Dilekge 2 giin
6
Mesleki veya Ciraklik Egitimi 1-Okul Yazist veya Dilekge 2-Ogrenim Belgesi 2 giin
7 Miiracaatlari
Staj Bagvurulari 1-Okul Yazis1 veya Dilekge 2-Ogrenim Belgesi 1 giin
8
Bilgi Edinme 1-Dilekge 2-e-posta 7 giin
9
Diger Dilekge 7 giin
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Muhtar Bilgi Sistemi Elektronik bagvuru veya Sikayet ve Talebi ile ilgili aciklayici bilgi ve belgeler. 5 giin
11
Vatandaslara Il Ozel Idaresi ile ilgili | Vatandaslara il Ozel idaresi ile ilgili talep edilen Istatistiki Bilgiler 5 giin
12 |talep edilen Istatistiki Bilgiler
Dogrudan Temin Yoluyla Mal- 1. Thtiyag talebi,
Hizmet Alim Isleri 2. Piyasadan yaklasik maliyet arastirilmast,
3. Onay Belgesi,
13 4. Piyasaya Teklif Mektubu dagitilmasi, 15 giin
5. Piyasadan alman tekliflere gore yiiklenici firmanin belirlenmesi,
6. Firamadan fatura kesilmesi ve alinan hizmet veya malm teslimi,
7. Muayene ve Kabuliin yapilmasi,
8. Odemenin yapilmasi,
Idarenin ambar giris-¢ikis Fatura-Tasinir istek belgesi Tagiir Mal Y6netmeligi
14 | kayitlarinin yapilmasi.
4483 sayili Memurlar ve Diger Sikayet Dilekgesi,(Sikayet¢inin, Adi1 Soyadi, Adresi, Telefon Numarasi, Sikayet 30 giin(zorunlu hallerede) 15 giin
15 |Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas:1 | Edilen Memurun, Adi Soyadi, Calistig1 Birim, Eklenecek Bilgi ve Belgeler)
Hakkinda Kanun
Kamu Gorevlileri Etik Kuruluna Dilekge 15 giin
16 | Yapilan Basvuru
Gorev Belgesi Miiracaatlar1 (Idarede | Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 giin
17 Calistigina Dair Belge)
Memur Emeklilik Talebi Dilekg¢e, Emeklilik Sevk Onay1 5 giin
18
Is¢i Emeklilik Talebi Dilekge, Sgk. Emekli Olabilir Yazisi, Hizmet Belgesi, 15 giin
19
Personel izin Talebi Izin programindan talep yapilmasi, birim amirinin onayz, 3 giin
20
Maas Bordrosu Ilgili birime evrak gelmesi, 3 giin
21
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunu'nda belirtilen sartlari 30 giin
22 | Kullanilmasia Dair Kanun tastyan dilekgeleri vermeleri.




4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 1-Gergek ve tiizel kisilerin ilgili Kanunda belirtilen bilgileri igeren dilekgelerini Bilgi ve Belge Erisimi 15 is giini,
Kanunu vermeleri, baska Kurum ve Kurulusun goriisiiniin
2- Elektronik ortamda ilgili formu doldurmalari, alimmasi gerekiyorsa veya bagvurunun
icerigi birden fazla Kurum ve
Kurulusu ilgilendiriyorsa 30 is giinii
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri . Bolu Il Ozel idaresi Ikinci Miiracaat Yeri ~ : Bolu Il Ozel Idaresi

Isim . Biilent ILHAN Isim . Fevzi DONMEZ

Unvan . Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii Unvan : Genel Sekreter Yardimcist

Adres . Bolu Il Ozel Idaresi — Kiiltiir Mah. Sehitler Cd. Adres . Bolu il Ozel Idaresi — Kiiltiir Mah. Sehitler
No:47 Cd. No:47

Tel : 0374270 35 80-81-82-83-84 Tel . 0374270 35 80-81-82-83-84

Faks : 03742703589 Faks . 03742703589

e-posta . info@boluozelidaresi.gov.tr e-posta . info@boluozelidaresi.gov.tr



